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	說明
	1、本單共分三聯，第一聯為事務組存用，第二聯為會計室存查，第三聯為使用單位存查，須隨本表檢附上列之財產電子檔。
2、本單請自行影印3份填寫，不清楚之處請洽事務組財產系統管理人。

3、財產報廢時機，原則於每年之6月及12月申請報廢；特殊情形另案辦理。

4、報廢基本條件：1.須達耐用年限。2.不堪使用（若可繼續使用，應延後辦理報廢），得依財產報廢流程規定辦理。

	報廢申請人：           報廢單位主管：          事務組：           總務主任：            會計室：          校長：


花蓮縣立國風國民中學財產報廢請示單
製表日期：106年  月 日
